
督查督办工作流程

其他需督办的事项（如市政务热线或校

长信箱、人民来信来访等)

对属于督查督办工作范围的事项，

办公室提出立项意见，报请领导审定后

登记立项

办公室对立项事项提出拟办

意见，将督办事项交有关单位

或个人办理

承办单位或个人接到督查事项

通知后，做好办理工作

督查事项办理完成后，承办单位和个

人将办理情况报送办公室

办公室视情况向学校有关方面汇报，

向该事项来源单位或个人进行反馈

督查事项办结后，办公室整理

有关材料存档备查

党委会、校长办公会研究事项

校领导交办事项

根据会议决议和领导要求

形成重点事项承办单


