潍坊学院教职工
因私出国（境）使用学校印章（证件）审批单

编号（办公室填写）：
	使用人姓名
	
	住宅电话
（手机）
	

	拟用印章/证件名称
	

	请

假
备

案

手

续
审

批
	申请使用事由
	（请注明出国/出境时间、目的地、事由、行程安排等）

使用人签字：                      年  月  日

	
	所在单位

意见
	                                  （公章）
负责人签字：                       年  月  日

	
	国际交流合作处

意见
	                                  （公章）
负责人签字：                       年  月  日

	
	人事处
意见
	                                  （公章）
负责人签字：                       年  月  日

	使用学校印章(证件)审  批
	学校
办公室

意见
	负责人签字：

年  月  日

	
	校长
意见
	签字：

年  月  日

	备注
	


特别说明：当事人办好出国（境）手续后，请务必将离开国境的具体时间，提前报国际交流合作处备案（联系电话：8785222  8785755  8785219）；回国后，及时销假。
